ZASADY REDAGOWANIA ORAZ WYMAGANIA WYDAWNICZE

STAWIANE PRACY DYPLOMOWEJ

UKLAD PRACY | JEJ ZAWARTOSC
e Praca powinna zawierac:
Wstep (bez numeru, o objetosci 2-3 stron) [przedstawienie motywacji

podjecia tematu (geneza); przedstawienie znaczenia tematu; wyod-
rebnienie przedmiotu badania, okre$lenie celu i zakresu pracy; opis
metod ktore stosowano itp.]

. Stan wiedzy w rozwazanej dziedzinie (na podstawie analizy litera-

tury)

. Czes¢ badawcza

2.1.Materiat badawczy (opis i charakterystyka badanego materiatu
z podaniem zrédta)

2.2.Program i metodyka badan

Wyniki badan

Podsumowanie (bez numeru, o objetosci 2-3 stron) [ogdlna ocena tego,

CcO w pracy przedstawiono szczegdtowo; stosunek do kwestii podjetych
w pracy, ale nie rozstrzygnietych oraz kwestii, ktére nie zostaty pod-
jete, ale zostaty zgtoszone; omodwienie wystepujgcych w pracy trud-
nosci obiektywnych i subiektywnych oraz ocena w jakim stopniu wpty-
nety one na powodzenie przedsiewziecia badawczego; ocena per-
spektyw dalszych badan w temacie; poréwnanie wynikow, ich dysku-
sja i ocena itp.].

Uwaga: podsumowanie nie moze byc¢ streszczeniem pracy.
Zataczniki — np. wydruki, dokumentacja konstrukcyjna, zatozenia tak-
tyczno-techniczne itp.

Bibliografia (w tym przede wszystkim pozycje aktualne), w tym dla
pracy: inzynierskiej — nie mniej niz 15 pozycji, magisterskiej — nie
mniej niz 25 pozycji.

SZATA GRAFICZNA
1. Tekst:

czcionka — jednolita w catej pracy! — Arial lub Times New Roman (12
pkt);

interlinia — 1,5 wiersza,;

marginesy — wewnetrzny 3,5 cm, zewnetrzny 1,5 cm, dolny i gorny po
2,5 cm;

petne wyjustowanie;

odstep pomiedzy tytutem rozdziatu a pozostatym tekstem — 2 wiersze
(24 pkt);

poczatek akapitu — z wcieciem 0,6 cm.

2. Jezyk i styl

nalezy zwroci¢ uwage na styl i ortografie;

formutowacé kroétkie zdania, bez kwiecistego jezyka;

cytaty powinny by¢ w cudzystowie;

tekst pracy nalezy redagowac przy uzyciu form bezosobowych cza-
sownikéw w czasie przesztym, np.: wyszukano, poddano analizie, ob-



liczono, ustalono, przedstawiono..., natomiast ,Wstep” i ,Zakonczenie”
— 0sobowo;

nie nalezy stosowac zwrotow frazeologicznych typu: sprobuje przed-
stawi€..., chciatbym zaczgC od..., postaram sie uwypuklic..., bede
probowat.. .;

w tekscie musi by¢ zachowana jednakowa terminologia, tzn. jedno po-
jecie musi by¢ w catej pracy opisywane takim samym stowem lub jed-
nakowym symbolem;

jednolity sposéb punktowania, np.: a) .. b) ...; 1..., 2. itp,;

stosowanie do oddzielania kolejnych punktéw przecinkow i srednikow;
kazda zasadnicza czes¢ pracy (,Spis tresci”, ,Wstep”, rozdziaty itp.)
rozpoczyna sie od nowej, nieparzystej strony;

znaki interpunkcyjne stawia sie bezposrednio po wyrazie;

pomiedzy wyrazami stawia sie tylko jedng spacje;

nie nalezy dzieli¢ wyrazéw w tytutach;

unika¢ tzw. ,wdow” (wiersz na koncu akapitu liczgcy sobie mniej niz
7 znakéw) i ,bekartow” (ostatni wiersz akapitu, ktory nie miesci sie u
dotu strony i zostaje przeniesiony do gory strony nastepnej) oraz poje-
dynczych liter na koncu linii;

nalezy odnie$¢ sie w pracy do tab., rys. i fot. (najpierw wspominamy,
a ponizej umieszczamy, mozliwie najblizszej wspomnienia);

nalezy w pracy odwotac sie do literatury umieszczonej w ,Bibliografii’;

opracowane: dokumentacje konstrukcyjng, instrukcje, WTT, zlozone
algorytmy itp. nalezy przedstawiac¢ jako zatgczniki;

kropki nie stawia sie na koncu nagtowkéw tabel i podpiséw pod rysun-
kami oraz na koncu tytutdbw rozdziatow i podrozdziatow.

Rysunki, fotografie, tablice, rbwnania

osobna numeracja dla rysunkéw (rys.), fotografii (fot.), tablic (tab.)
i rownan;

numeracja rys. fot. tab. i rownan wedtug kolejnosci ich pojawiania sie
W pracy;

podpisy rys. nalezy umieszcza¢ pod rysunkami (wysrodkowane),
a nagtowki tab. nad tablicami (na szerokos¢ tabeli);

w tekscie muszg znalez¢ sie odnosniki do rys., fot., tab. i rownan;

pod rys. fot. i tab. nalezy poda¢ ich zrodto (w przypadku strony interne-
towej réwniez date importu);

jesli rys., fot. lub tab. nie miesci sie na jednej stronie to nalezy konty-
nuowac je na stronie nastepnej, przy czym dla rys. nalezy umiescic¢
podpis np.

,Rys. 1. cd.”, a dla tabeli nalezy powtdrzy¢ pierwszy wiersz (nagtéwki
kolumn);

rysunkéw nie nalezy umieszcza¢ w ramkach;

opisy na rys., fot. i tab. powinny by¢ w jezyku polskim.

4. Literatura zrodtowa



e kolejnos¢ pozycji literaturowych wedlug kolejnosci ich cytowania

w tekscie. Jesli literatura powtarza sie, cytujemy jg zgodnie z nume-
rem wczesniej nadanym,;

e przyktadowy sposdb umieszczania odnosnikow do literatury w tekscie

(»...tekst spacja [1, 2].”, albo jesli cytujemy kilka pozyciji ,...tekst [1-5].”).

e przyktadowy zapis pozycji bibliograficznej (w pracy jednakowy dla

wszystkich pozycji):

— Kowalski A., Pawlak J., tytut artykutu, ,tytut czasopisma”, rok,
tom, strony od-do;

— Kowalski A., tytut rozdziatu, tytut ksigzki, wydawnictwo, rok, tom,
strony od-do.

5. Przypisy

nalezy konsekwentnie stosowac raz przyjetg nomenklature, np. nie
stosowac¢ wymiennie: op. cit. z art. cyt. lub ibidem z tamze;

nie umieszczaC¢ w przypisach niczego, co nalezy do tekstu wiasci-
wego, oraz niczego, co nie dotyczy pracy;

tekst przypisu nie moze dominowaé objetosciowo nad tekstem gtéw-
nym pracy;

przypis nie moze odsyta¢ do wtasnie redagowanej pracy (a wiec nie
opublikowanej);

kilka pozycji bibliograficznych w ramach jednego przypisu nalezy od-
dzieli¢ srednikiem;

przypis rozpoczyna sie duzg literg i konczy kropkg (ostatnia pozycja);
w przypisach i ,Bibliografii” nie stosowac tytutow przystugujgcych au-
torom;

uzywac skrotow czasopism, o ile zostaty wczesniej wyjasnione;

jesli dzieto posiada co najmniej czterech autoréw, mozna podac na-
zwiska wszystkich z zachowaniem oryginalnej kolejnosci, lub tez wy-
tgcznie nazwisko pierwszego z nich z dodatkiem skrétu: i in. (tzn.
i inni);

jezeli cytowany materiat nie zawiera informacji o miejscu i roku wyda-
nia nalezy o tym poinformowac, np. b.m.w.; b.r.w. (tzn.: brak miejsca
wydania, brak roku wydania).

1. UWAGI KONCOWE

Student, aby zostal dopuszczony do egzaminu dyplomowego powi-
nien 3 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego:

1. Przekaza¢ do dziekanatu (pokéj nr 13) poprawkowe ,karty okresowych
osiggnie¢ studenta”;

2. Ztozyé¢ do dziekanatu (pokdj nr 3) obtozong w Wydziale Wydawniczym
WAT prace dyplomowg z opinig promotora i recenzja jako oddzielnymi
dokumentami.

Uwaga: praca obtozona w inne niz akademickie oktadki nie bedzie przyj-
mowana);

3. Przekazaé do dziekanatu (pokéj nr 3) zdjecia do dyplomu (4,5x 6,5 cm) —
4szt. (z dyplomem w jezyku obcym — 5 szt.);

4. Woptaci¢ w kasie WAT (w budynku gtéwnym):



e 60 zt — za wydanie dyplomu ukonhczenia studiow wraz z dwoma odpisa-
mi;
e 40 z} — za wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w ttumaczeniu na jezyk
obcy;
5. Przekaza¢ do dziekanatu (pokdj nr 3) ,,Karte obiegow3a”.
Uwaga: nie dotyczy to studentow zarejestrowanych w Biurze Rekrutacji na
studia Il stopnia).
Praca dyplomowa powinna zawiera¢ :
1. ,,Strone tytutowg” — str. 1-2 (uwaga: na str. 2 umieszcza sie napis ,Strona
celowo zostawiona pusta®);

2. ,Zadanie do pracy dyplomowej”’ — str. 3-4. Oryginat ,Zadania do pracy
dyplomowej” z podpisem dziekana nalezy odebrac z instytutu lub katedry);

3. ,,Spis tresci” — str. 5-6;
Uwaga: na str. 6 umieszcza sie napis ,Strona celowo zostawiona pusta”,
jezeli nie zawiera spisu tresci);

4. Tekst pracy dyplomowej — od str. 7.

WAZNE!!! dalej catg prace dyplomowg nalezy pisaé dwustronnie i nume-
rowaé dwustronnie. Numeracje stron umieszcza sie: na stronie nieparzystej —
w prawym goérnym rogu, a na stronie parzystej — w lewym goérnym rogu.

Rysunki i zatgczniki, ktore znajdujg sie w pracy, numeruje sie dalej, jako
kolejne strony pracy dyplomowej (nie zaczyna sie numeracji od strony 1).

Praca dyplomowa nie moze zawieraC stron niezapisanych (pustych)!!!
(uwaga: jesli wypadnie strona pusta, nalezy umiesci¢ na niej napis ,Strona ce-
lowo zostawiona pusta”).

W pracy dyplomowej nalezy umiesci¢ na ostatniej stronie nhumerowa-
nej: oswiadczenie studenta o samodzielnosci wykonania pracy dyplomo-
wej oraz wyrazenie zgody na udostepnienie pracy dyplomowej przez Ar-
chiwum WAT.

Ptyta CD, zawierajgca prace dyplomowa, powinna by¢ umieszczona w
kopercie, ktorg nalezy przyklei¢ na trzeciej stronie oktadki!!! Koperta z pty-
ta powinna zawiera¢: imie i nazwisko autora oraz tytut pracy dyplomowe;.

Student po wypetnieniu wszystkich powyzszych warunkéw otrzyma w dzie-
kanacie (pokoj nr 3) zaswiadczenie, ze moze przystgpi¢ do egzaminu dyplo-
mowego. Zaswiadczenie to sktada sekretarzowi komisji obron w instytucie
lub katedrze.

Dyplomant, ktory nie spetni wyzej wymienionych warunkéw nie
bedzie dopuszczony do egzaminu dyplomowego!



