UCHWALA NR 1/KW-WML/2020 z dnia 31 marca 2020 r.

w sprawie uchwalenia ,,Requlaminu pracy komisji wyborczej
Wydziatu Mechatroniki i Lotnhictwa”

Na podstawie § 28 ust. 7 Statutu WAT stanowigcego zatgcznik do uchwaty
nr 16/WAT/2019 Senatu WAT z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie uchwalenia Statutu
WAT uchwala sie, co nastepuije:

§1

Uchwala sie ,Regulamin prac komisji wyborczej Wydziatu Mechatroniki i Lotnictwa”,
stanowigcy zatgcznik do uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy KW WML

dr hab. inz. Ryszard Chachurski



Zatgcznik do uchwaty nr
1/KW-WML/2020
z dnia 31 marca 2020 r.
komisji wyborczej Wydziatu
Mechatroniki i Lotnictwa

REGULAMIN PRACY
WYDZIALOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
WYDZIALU MECHATRONIKI | LOTNICTWA
KADENCJI 2020-2024

1. Przepisy ogélne

§1

1. Niniejszy regulamin wydziatowej komisji wyborczej, zwanej dalej ,Komisjg”, okresla:

1) sktad i tryb powotania Komisji;
2) zadania Komisiji;
3) organizacje pracy Komisji, w tym:
a) zwotywanie posiedzen,
b) zasady prowadzenia obrad,
c) projektowanie uchwat,
d) dokumentowanie posiedzeh Komisji;
4) tryb powotywania i zasady dziatania zespotéw oraz ich zadania.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) kworum — nalezy przez to rozumie¢ co najmniej potowe liczby czionkdéw Komisji
ustalonej w uchwale Senatu WAT nr 116/WAT/2020 z 30 stycznia 2020 r. (z pozn.
zm.), niezbedng dla podejmowania uchwat;

2) zwyktej wiekszosci gtosow — nalezy przez to rozumie¢ sytuacje, gdy wiecej osob
biorgcych udziat w gtosowaniu opowiada sie za niz przeciw; gtosy wstrzymujgce nie
sg wliczane do wyniku;

3) bezwzglednej wiekszosci gloséw — nalezy przez to rozumie¢ sytuacje, gdy liczba oséb
biorgcych udziat w gtosowaniu opowiadajgca sie za jest wieksza od sumy gtosow
przeciw i wstrzymujgcych sig;

4) komisji wyborczej Akademii — nalezy przez to rozumie¢ komisje wyborczg powotang
uchwatg Senatu WAT nr 114/WAT/2020 z 30 stycznia 2020 r. (z p6zn. zm.).

2. Sktad, tryb powotania i zadania Komisji
§2
1. W skiad Komisji wchodzg nastepujgcy przedstawiciele wspdinoty Akademii:
1) dwéch przedstawicieli sposrod nauczycieli akademickich na stanowiskach
profesora lub profesora WAT,;
2) dwoch przedstawicieli pozostatych nauczycieli akademickich;
3) jeden przedstawiciel studentéw;
4) jeden przedstawiciel pracownikdéw niebedacych nauczycielami akademickimi.

2. Komisje wybrat Senat uchwatg nr 116/WAT/2020 z 30 stycznia 2020 r. (z p6zn. zm.).

3. Kadencja Komisji uptywa z chwilg powotania nowej wydziatowej komisji wyborczej.



4. Tryb wygaszania mandatu cztonka Komisji przed koncem kadencji i przeprowadzenia
wyboréw uzupetniajgcych okresla Senat.

5. Ze swojego sktadu Komisja w gtosowaniu tajnym bezwzgledng wiekszoscig gtoséw wybiera
przewodniczgcego, zastepce przewodniczgcego i sekretarza Komisiji.

6. Po wygasnieciu mandatu cztonka Komisji jej przewodniczacy niezwtocznie wystepuje do
przewodniczgcego Senatu o uzupetnienie sktadu Komis;ji.

7. Po wygasnieciu mandatu przewodniczacego Komisji zastepca przewodniczgcego
niezwtocznie wystepuje do przewodniczgcego Senatu o uzupetnienie sktadu Komisji.

8. W przypadku, gdy wygasnie mandat cztonka Komisji bedgcego studentem, przewodniczacy
Komisji wystepuje z wnioskiem o uzupetnienie sktadu Komisji do organu samorzgdu
studenckiego.

9. Po wygasnieciu mandatu przewodniczacego, zastepcy przewodniczacego lub sekretarza
Komisji przeprowadzany jest ponowny wybdr na pierwszym posiedzeniu Komisji po
uzupetnieniu jej sktadu przez Senat lub organ samorzadu studenckiego.

§3
1. Do zadan Komisji w zakresie wyboru cztonkéw Senatu nalezy:

1) ustalanie terminarza czynnosci wyborczych;

2) organizowanie i przeprowadzanie zebran wyborczych w celu dokonania wyboru
przedstawicieli wydziatu do sktadu senatu spos$rdd nauczycieli akademickich wydziatu;

3) informowanie komisji wyborczej Akademii o terminarzu czynnosci wyborczych oraz o
przebiegu i wynikach wyborow;

4) stwierdzanie przeprowadzenia wyboréw;

5) zabezpieczenie dokumentacji wyboréw;

6) wykonywanie innych zadan ustalonych w uchwatach komisji wyborczej Akademii w
zakresie wynikajgcym z uchwat Senatu.

2. Do zadan Komisji w zakresie wskazywania przez wspoélnote wydziatu kandydatéw do
petnienia funkcji dziekana nalezy:

1) umieszczenie na stronie wydziatowej informacji o wszczeciu postepowania;

2) przyjecie i sprawdzenie zgtoszen oraz umieszczenie listy kandydatéw na stronie
wydziatowej;

3) sprawdzenie poprawnosci przebiegu gtosowania, ustalenie wynikdw gtosowania i
przekazanie ich rektorowi;

4) wykonywanie innych zadan okreslonych w uchwale Senatu nr 94/WAT/2019 z 28
listopada 2019 .

3. Komisja podejmuje swoje decyzje w formie uchwat.
§4
1. Obstuge organizacyjng posiedzern Komisji zapewnia sekretarz Komisji.

2. W razie nieobecnosci sekretarza Komisji, zastepuje go inny cztonek Komisji wyznaczony
przez osobe prowadzgcg posiedzenie Komisiji.
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Obstuge administracyjng Komisji zapewnia wydziat.
3. Zwolywanie posiedzen Komisji

§5

. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczgcego Komisji lub, w

razie jego nieobecnosci, przez zastepce przewodniczgcego.

. Posiedzenia Komisja mogg sie odbywa¢ w trybie stacjonarnym lub w trybie zdalnym w

formie wideokonferencji, albo z wykorzystaniem poczty elektronicznej.

. W posiedzeniach Komisji mogg bra¢ udziat z gtosem doradczym osoby zaproszone przez

przewodniczgcego Komisji lub zastepce przewodniczgcego.

. Terminy posiedzen Komisji wynikajg z biezgcych zadan realizowanych przez Komisje i sg

ustalane przez przewodniczgcego Komisji lub, w razie jego nieobecnosci, przez zastepce
przewodniczgcego.

. Posiedzenia Komisji zwotuje sie poprzez wystanie przez sekretarza Komisji drogg elektro-

niczng zawiadomienia do wszystkich cztonkéw Komisji oraz oséb zaproszonych,
okreslajgcego tryb, termin i ewentualnie miejsce posiedzenia oraz projekt porzadku obrad.
Do zawiadomienia dotgcza sie materiaty dotyczace spraw objetych porzadkiem obrad.

. W projekcie porzgdku obrad zaznacza sie sprawy wymagajgce podjecia uchwaty.

. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5, wykonuje sie nie pozniej niz pie¢ dni przed

planowanym terminem posiedzenia.

§6

. Posiedzenia Komisji prowadzi jej przewodniczacy. W przypadku nieobecnosci

przewodniczgcego posiedzenie prowadzi zastepca przewodniczgcego. W przypadku
nieobecnosci przewodniczgcego i jego zastepcy posiedzenie prowadzi osoba wskazana
przez przewodniczgcego.

. Do porzadku obrad mogg by¢ wniesione sprawy przez czionkéw Komisji, a nieujete w

projekcie porzgdku obrad. Decyzje w sprawie uzupetnienia porzadku obrad podejmuje
osoba prowadzgca posiedzenie.

. Posiedzenia Komisji sg protokotowane przez sekretarza Komisji lub osobe, ktdra go

zastepuje.

. Protokoty z posiedzen Komisji sg podpisywane przez przewodniczgcego Komisji lub, w

przypadku jego nieobecnosci, przez =zastepce przewodniczgcego i przesytane
elektronicznie do wiadomosci wszystkim cztonkom Komisji.

. Cztonek Komisji moze zgtosi¢ uwagi do protokotu. Decyzje o ich uwzglednieniu podejmuje

przewodniczgcy Komisji.
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4. Posiedzenia Komisji w trybie stacjonarnym
§7

. Posiedzenie Komisji w trybie stacjonarnym jest prawomocne, jesli na posiedzeniu jest
kworum. W przypadku braku kworum ustala sie nowy termin posiedzenia.

. Udziat cztonkéw Komisji w posiedzeniach ogtaszanych w trybie stacjonarnym jest
obowigzkowy. Swojg obecnos¢ na posiedzeniu cztonkowie Komisji potwierdzajg podpisem
na liscie obecnosci, ktéra dotgczana jest do protokotu z posiedzenia.

. Cztonkowie Komisji, ktérzy przewidujg swojg nieobecnos¢ na posiedzeniu w trybie
stacjonarnym, skfadajg w formie papierowej lub przesytajg w formie elektronicznej do
sekretarza Komisji usprawiedliwienie swojej nieobecnosci. Usprawiedliwienia dotgczane sg
do protokotu z posiedzenia.

. Usprawiedliwienie sktada sie przed planowanym terminem posiedzenia w trybie
stacjonarnym. W sytuacjach losowych usprawiedliwienie swojej nieobecnosci czionkowie
Komisji mogg sktadaé przed terminem Kkolejnego posiedzenia zwotanego w trybie
stacjonarnym. Ztozone usprawiedliwienia oraz informacje o ich niezlozeniu sekretarz
Komisji przedkifada osobie prowadzgcej posiedzenie.

. W przypadku trzech kolejnych nieusprawiedliwionych nieobecnosci na posiedzeniach
Komisji przewodniczgcy Komisji moze wystgpi¢ do przewodniczgcego Senatu z wnioskiem
0 wyznaczenie innej osoby jako cztonka Komisiji.

5. Posiedzenia Komisji w trybie zdalnym w formie wideokonferencji
§8

. Posiedzenie Komisji w trybie zdalnym w formie wideokonferencji jest prawomocne, jesli na
posiedzeniu jest kworum. W przypadku braku kworum ustala sie nowy termin
posiedzenia.

. Udziat cztonkéw Komisji w posiedzeniach ogtaszanych w trybie zdalnym jest obowigzkowy.
Sekretarz Komisji sporzgdza liste cztonkéw Komisji biorgcych udziat w posiedzeniu i
zatgcza jg do protokotu z posiedzenia.

. Cztonkowie Komisiji, ktorzy przewidujg swojg nieobecnos¢ na posiedzeniu w trybie zdalnym,
przesytajg w formie elektronicznej do sekretarza Komisji usprawiedliwienie swojej
nieobecnosci. Usprawiedliwienia dotgczane sg do protokotu z posiedzenia.

. Usprawiedliwienie skfada sie przed planowanym terminem posiedzenia w trybie zdalnym w
formie wideokonferencji. W sytuacjach losowych usprawiedliwienie swojej nieobecnosci
cztonkowie Komisji mogg sktadac przed terminem kolejnego posiedzenia zwotanego w
trybie stacjonarnym lub w trybie zdalnym w formie wideokonferencji. Ziozone
usprawiedliwienia oraz informacje o ich nieztozeniu sekretarz Komisji przedktada osobie
prowadzgcej posiedzenie.

. W przypadku trzech kolejnych nieusprawiedliwionych nieobecnosci na posiedzeniach
Komisji przewodniczacy Komisji moze wystgpi¢ do przewodniczgcego Senatu z
wnioskiem o wyznaczenie innej osoby jako cztonka Komisji.
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6. Posiedzenia Komisji w trybie zdalnym z wykorzystaniem poczty
elektronicznej

§9

. Zawiadomienie, o ktorym mowa w § 5 ust. 5, dotyczace posiedzenia Komisji w trybie

zdalnym, okresla przedziat czasu trwania tego posiedzenia.

. Posiedzenie Komisji w trybie zdalnym jest prawomocne, jesli w trybie mailowym przedstawi

swoje gtosy, uwagi lub opinie co najmniej potowa liczby cztonkéw Komisiji.

. Sekretarz Komisji sporzadza liste czionkéw Komisji biorgcych udziat w posiedzeniu i

zatgcza jg do protokotu z posiedzenia.

. Cztonkowie Komisiji, ktérzy przewidujg swojg nieobecnos¢ w czasie trwania posiedzenia w

trybie zdalnym, przesyfajg w formie elektronicznej do sekretarza Komisji usprawiedliwienie
swojej nieobecnosci.

. Termin posiedzenia zmienia sie w przypadku zgtoszenia nieobecnos$ci przez wigcej niz

potowe cztonkow Komisji.
7. Zasady prowadzenia obrad Komisji
§ 10

Porzadek posiedzenia ustala przewodniczacy Komisji, uwzgledniajgc projekt
przedstawiony w zawiadomieniu, o ktérym mowa w § 5 ust. 5, propozycje spraw
whniesionych zgodnie z § 6 ust. 2 oraz biezgce potrzeby.

Poszczegdlne sprawy sg przedstawiane przez tych cztonkdw Komisji, ktérzy wnosili o ich
umieszczenie w porzadku obrad. Pozostate sprawy referuje osoba prowadzgca
posiedzenie lub osoba przez nig wskazana.

Obowigzkiem osoby prowadzgcej posiedzenie jest zapewnienie przestrzegania
ustalonego porzadku obrad.

§ 11

Komisja moze postanowi¢ o przerwie w obradach i ich kontynuowaniu w innym
wyznaczonym terminie.

O przerwaniu obrad Komisja postanawia ze wzgledu na niemozliwos¢ wyczerpania
porzadku obrad, koniecznos¢ uzyskania dodatkowych materiatdbw lub inne

nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajgce Komisji obradowanie lub rozstrzyganie
spraw.

Czas trwania przerwy ustala przewodniczgcy Komisji.
§12

Uchwaty Komisji zapadajg zwyklg wiekszoscig gtosow przy oddaniu liczby gtosow
wynoszgcej co najmniej potowe liczby cztonkdw Komisiji.

Uchwaty Komisji, z wyjagtkiem przypadkdéw okreslonych w ust. 3, podejmowane sg w
gtosowaniu jawnym.



3. W gtosowaniu tajnym podejmowane sg uchwaty Komisiji:

1) w sprawach personalnych;

2) na zarzgdzenie osoby prowadzgcej posiedzenie;

3) na wniosek czionka Komisji, poparty w gtosowaniu jawnym przez co najmniej 1/5
liczby cztonkéw Komisji uczestniczgcych w posiedzeniu.

4. Gilosowania tajne przeprowadzane mogg by¢ wytgcznie na posiedzeniach Komisji w trybie
stacjonarnym.

5. W przypadku przeprowadzania gtosowan tajnych powotuje sie komisje
skrutacyjng. Komisja powotywana jest zwyktg wiekszoscig gtosow w gtosowaniu jawnym.

6. Komisja skrutacyjna dla kazdego glosowania tajnego sporzgdza wymagang
dokumentacje, w tym liste oséb biorgcych udziat w glosowaniu, o ile jest to inna lista, niz
lista obecnosci. Osoby te potwierdzajg swojg obecnosé podpisami na wiasciwe;j liscie.

7. Uchwata obejmujgca wiecej niz jedng decyzje moze by¢ glosowana tgcznie, jezeli nikt z
biorgcych udziat w glosowaniu nie zgtosi sprzeciwu.

8. W gtosowaniu tajnym nad wnioskiem jednowariantowym gtos jest wazny, jezeli w sposéb
jednoznaczny zostat dokonany wybér doktadnie jednej z opcji ,za”, ,przeciw” lub
,wstrzymuje sie od glosu”. Niewybranie zadnej z powyzszych opcji oznacza gtos
niewazny. Glos takze jest niewazny, jezeli zostaly wybrane jednoczesnie dwie lub trzy
opcje.

9. W glosowaniu tajnym nad wnioskiem wielowariantowym lub nad co najmniej dwoma
wnioskami w tej samej sprawie gtos jest wazny, gdy w sposob jednoznaczny zostat
dokonany wybér dokfadnie jednej opciji ,za”. Niewybranie Zadnej opcji ,za” oznacza gtos
niewazny. Glos takze jest niewazny, jezeli zostaty wybrane jednoczesnie wiecej niz
dopuszczalna liczba opcji ,za”.

10. W gtosowaniu tajnym nad wnioskiem wielowariantowym lub nad co najmniej dwoma
wnioskami dotyczgcymi tej samej sprawy gtosow ,przeciw” oraz ,wstrzymuje sie od gtosu”
nie oddaje sie, a zwykta wiekszo$¢ gtoséw oznacza najwiekszg liczbe gtoséw waznych
oddanych ,za” wariantem lub wnioskiem. W przypadku kilku wariantéw lub wnioskéw
spetniajgcych ten warunek, o wyborze wniosku decyduje dodatkowe gtosowanie
obejmujgce wytgcznie te warianty lub wnioski. Jezeli w tym przypadku nie ma
rozstrzygniecia, decyzje podejmuje osoba prowadzgca posiedzenie na podstawie
losowania.

11. Sprawy proceduralne zwigzane z trybem przeprowadzenia gtosowanh ustala osoba
prowadzgca posiedzenie.

12. Uchwata zmieniajgca tresC przyjetej na tym samym posiedzeniu uchwaty
moze by¢ podjeta zwyklg wiekszoscig gtoséw. W przypadku jej przyjecia traci moc
uchwala, ktorej tres¢ zostata zmieniona.

§ 13

Za wykonanie uchwaty Komisji odpowiedzialny jest przewodniczacy Komisji lub osoba
wskazana w tresci uchwaty.



8. Projektowanie uchwat Komisji
§ 14

. Kompetencje do sporzadzania projektéw uchwat i sktadania ich do rozpatrzenia przez
Komisje przystugujg wszystkim cztonkom Komisji.

. Uchwata Komisji powinna mie¢ forme ustalong w uchwale Komisji lub innych dokumentach
normatywnych.

. Uchwaty Komisji sg numerowane. Numer ewidencyjny nadaje sie uchwatom kolejno w roku
ich wydania.

. Uchwata moze zawiera¢ zatgczniki. Odestania do zatgcznikdéw zamieszcza sie w przepisach
merytorycznych uchwaty.

§ 15
Oryginaly uchwat sekretarz Komisji ewidencjonuje w Rejestrze uchwat
i przechowuje je do konca kadencji Komisji wraz z protokotami posiedzen i innymi doku-

mentami.

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, réwnolegle przechowywana jest w formie
elektronicznej.

Tres¢ uchwaly kazdorazowo przekazuje sie odpowiednio sekretarzowi Senatu lub
wiasciwej komisji wyborczej miedzywydziatowej lub wydziatowe;.

9. Zespoty Komisji
§ 16
Komisja dla wykonywania swoich zadan moze powotywac zespoty state lub dorazne.
Zespoty wymienione w ust. 1 powotywane sg w drodze uchwaty gtosowaniu jawnym
bezwzgledng liczbg gtoséw, za wyjatkiem przypadkdéw przedstawionych w § 11 ust. 3 pkt.
2 i 3. W uchwatach wskazywane sg osoby kierujgce pracami zespotdéw wieloosobowych.

Zadania zespotoéw wynikajg z odpowiednich zadan Komisji wymienionych w § 3 ust. 1i 2.

Komisja w trakcie kadencji moze dokona¢ zmiany sktadu zespotu w drodze nowej
uchwaty.

Wyniki pracy zespotéw przedstawiane sg na posiedzeniach Komisji w terminach
okreslonych w uchwatach o ich powotaniu.

10. Postanowienia koncowe

§ 17

Zmiany niniejszego regulaminu Komisja moze dokonac¢, w drodze uchwaty zmieniajgcej,
na wniosek cztonka Komisiji.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie odpowiednio:



1)

2)

przepisy ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. poz. 1668, z p6zn. zm.);

przepisy Statutu WAT;

uchwaty komisji wyborczej Akademii.



